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Rutine for behandling av sesknad om hospitering i Helse Fonna

Seknad om hospitering mottas
foretaket fra samhandlende part

Dokumentsenteret

Administrasjonssekreteer

Leder pa avdelingen

eDet skal mottas en sgknad for hver hospitant
eSgknad mottas elektronisk pa e-post adresse: post@helse-fonna.no

eSgknaden inneholder informasjon om hvilken avdeling vedkommende sgker om a
hospitere i.

eSgknadene registreres i ePhorte
eInformasjon om sgknad sendes som lenke til administrasjonssekretaerene

oVidereformidler spknad til rett saksbehandler

eSgknader skal besvares ved & benytte mal for svar pa hospiteringssgknader. Mal er
lagret under Samhandling pa intranett og internett

eSgknader skal besvares i ePhorte ved a benytte "svar med utgaende brev" og velger
mal for e-post

oE-post ma inneholde kommentar om at den inneholder vedlegg med svar pa sgknad
om hospitering. Saksnummer skal pafgres

eSvar sendes til sgker og sgkers leder via e-post adresse som er oppgitt i sgknad
eSender kopi av sgknad til SU koordinator pa e-post: Hospitering@helse-fonna.no


http://intranett.helse-fonna.no/einingar/samhandling/Documents/Forms/AllItems.aspx?RootFolder=%2Feiningar%2Fsamhandling%2FDocuments%2FHospitering&FolderCTID=0x0120004102B7E36540704B95F8B436320F8C11&View=%7b5125B8F7-5223-45A5-99FA-32DBE16DF98E%7d
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